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In 9 Schritten die perfekte Stellenanzeige mit ChatGPT texten

Jobinformationen bereitstellen

« Jobtitel: Welche Position soll besetzt werden? (z. B. ,,Marketing Manager)
« Standort: Wo befindet sich die Stelle? Ist Home-Office moglich?

+ Arbeitszeit: Vollzeit, Teilzeit, oder flexibles Arbeiten?

« Anforderungen: Welche Fahigkeiten und Erfahrungen sind notwendig?

« Aufgaben: Welche Hauptaufgaben erwarten die Kandidat:innen?

Jobtitel optimieren
ChatGPT Prompt:

Erstelle einen pragnanten Jobtitel fir die Position 'Marketing Manager',

der auch fiir SEO optimiert ist.

Ansprechende Jobbeschreibung erstellen

ChatGPT Prompt:
Verfasse eine Jobbeschreibung fiir die Position 'Marketing Manager'. Die Hauptaufgaben umfassen Social
Media Management, Kampagnenplanung und -durchfiihrung und Zusammenarbeit mit dem

Vertriebsteam. Beschreibe auch die Unternehmenskultur und welche Vorteile das Unternehmen bietet.

Anforderungen und Qualifikationen strukturieren

ChatGPT Prompt:
Erstelle eine klare Liste der Anforderungen fiir einen 'Marketing Manager'. Fokussiere dich auf notwendige

Erfahrungen, Fahigkeiten und relevante Ausbildung.

Call-to-Action formulieren
ChatGPT Prompt:

Formuliere einen ansprechenden Call-to-Action, der Kandidat:innen zur Bewerbung motiviert.

Stellenanzeige fiir SEO optimieren

ChatGPT Prompt:
Optimiere die Stellenanzeige fir SEO: Welche Keywords sollten in die Beschreibung aufgenommen

werden?
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Gendergerechte Sprache und Inklusion beachten
ChatGPT Prompt:

Passe die Stellenanzeige so an, dass sie gendergerecht und inklusiv formuliert ist.

Endversion priifen
ChatGPT Prompt:

Uberpriife die gesamte Stellenanzeige auf Klarheit, Lesbarkeit und ansprechende Formulierung.

Optional: Verschiedene Varianten testen
ChatGPT Prompt:

Erstelle zwei alternative Versionen dieser Stellenanzeige, um A/B-Tests durchfiihren zu kénnen.



